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Juncgao de Elementos ao Processo

ELEMENTOS INSTRUTORIOS

O pedido deve ser instruido com os elementos abaixo indicados que forem necessarios ao caso em aprego.

Elementos Gerais
Requerimento
Documento comprovativo da qualidade de representante

Documento comprovativo da legitimidade do requerente

Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade
de realizacdo da operacao

Documentos comprovativos de titularidade

Certiddo da descricao e de todas as inscricdes em vigor emitida pela conservatdéria do registo
predial referente ao prédio ou prédios abrangidos

Coddigo de acesso a certiddo permanente do registo predial
Apdlice de seguro de acidentes de trabalho

Apdlice de seguro de construgao

Elementos Especificos

Plano de acessibilidades - Pecgas Escritas

Plano de acessibilidades - Pegas Desenhadas - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos
equivalentes

Plano de acessibilidades - Pegas Desenhadas - Formato PDF/A

Plano de acessibilidades - Termo de responsabilidade do autor

Plano de acessibilidades - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico
Inicio de atividade

Apdlice de seguro de responsabilidade civil de Alojamento Local

Titulo habilitante que confira habilitagdes adequadas a natureza ou valor da obra
Contrato de arrendamento

Calendarizacdo da execucgao da obra

Calendarizagdo da execucgdo dos trabalhos

Calculo e a prestacdo de caugdo

Comprovativo da prestacao de caucao

Comprovativo de contratagdo do diretor de obra

Descricdo sucinta dos trabalhos a realizar e justificacdo da isencdo de controlo prévio

Identificagdo do procedimento de controlo prévio, do titulo da operagdo urbanistica e indicacdo
da data da emissdo do titulo

Comprovativo do pagamento da taxa
Caderneta predial urbana

Certificado energético

Demonstragao e declaracdao de Conformidade da utilizacdo prevista e de Idoneidade do edificio
ou sua fracao para o fim pretendido

Descricao da utilizagao futura do terreno

Descricao da utilizagao futura do terreno, com jungdo do projecto de arquitectura da nova

Prefixo
REQ_
LEG1_
LEG2_

LEG3_
LEG4_
LEG6_

LEG7_
SEG1_
SEG2_

Prefixo
ACES1_

ACES2_

ACES3_
ACES4_
ACES5_
AL1_
AL2_
ALV1_
CA_
CAL1_
CAL2_
CAU1_
CAU2_
CCDO1_
COICP_

COSCP_

CPTX_
CPU_
CRTE_

DCU_

DEM1_
DEM2_
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edificacado, se existir

Estudo que ateste conformidade com Regulamento do Ruido
Estimativa do custo total da obra

Estimativa dos encargos urbanisticos

Estimativa do custo total dos trabalhos

Fotografias do imovel

Fundamentacdo da ndo apresentacdo de elementos instrutdrios

Planta de implantacdo sobre levantamento topografico - Formato DWFx, DXF, ou formatos

abertos equivalentes
Planta de implantacdo sobre levantamento topografico - Formato PDF/A

Indice

Ficha de elementos estatisticos

Identidade da pessoa, singular ou coletiva, encarregada da execucdo das obras
Identificacdo do local da obra

Identificacdao do promotor da obra

Descricdo pormenorizada dos lotes com indicacdo dos artigos matriciais de proveniéncia
Planta sintese do loteamento - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes
Planta sintese do loteamento - PDF/A

Planta das areas de cedéncia - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes
Planta das areas de cedéncia - Formato PDF/A

Imagens resultantes da simulagao visual tridimensional

Memoéria descritiva e justificativa

Plano de Ocupagdo da Via Publica - Pegas desenhadas

Plano de Ocupacao da Via Publica - Pecas escritas

Apolice de seguro que cubra a responsabilidade pela reparagdo dos danos emergentes de

acidentes de trabalho

Declaracdo de responsabilizacdo pelos danos causados na via publica, a equipamentos publicos

ou aos respetivos utentes
Pecas desenhadas - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes

Pecas desenhadas - Formato PDF/A

Pegas escritas

Perfis explicativos da pretensao - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes
Perfis explicativos da pretensdo - Formato PDF/A

Pareceres, autorizagdes ou aprovacgdes das entidades externas

Copia da notificacdo da cdmara municipal a comunicar a aprovagao de um pedido de informacao

prévia, quando esta exista e estiver em vigor
Planta com elementos técnicos - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes

Planta com elementos técnicos - Formato PDF/A

Discriminacdo dos elementos apresentados em sede de pedido de informacdo prévia, cuja

alteracdo tenha sido imposta com a aprovacdo daquele pedido
Declaragdo do coordenador do projeto de que a operacdo respeita informacao prévia

Declaragdes dos autores dos projetos de que a operagdo respeita informacdo prévia
Descrigao do estado de conservagao
Indicacao das construgbes anexas

Indicacdo das construcdes anexas - PDF/A

ECRGR_
ESTIM1_
ESTIM2_
ESTIM3_
FOTO_
FUN1_

IMP1_

IMP2_
IND_

INE_

LEG5_
LEGS8_
LEG9_
LOT4_
LOT5_
LOT6_
LOT7_
LOT8_
LOT9_
MDJ_

OVP1_
OVP2_

OVP3_

OVP4_

PD1_
PD2_
PE_
PERF1_
PERF2_
PEXT_
PIP1_
PIP10_
PIP11_
PIP2_
PIP3_
PIP4_
PIP5_
PIP6_
PIP7_
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Planta de infraestruturas - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes
Planta de infraestruturas - Formato PDF/A

Planta de localizacdo com coordenadas geograficas - PDF/A

Planta de localizagdo e enquadramento a escala da planta de ordenamento do plano director
municipal ou a escala de 1:25000 quando este ndo existir, assinalando devidamente os limites
da area objecto da operacdo

Delimitacdo da operacdo nos extratos das plantas da REN e da RAN
Delimitacdo da operagao nos extratos das plantas dos planos territoriais aplicaveis

Extractos das plantas do plano especial de ordenamento do territério vigente

Planta de localizagdo com delimitacdo do prédio, a escala 1:2000, demarcando o poligono da
area a ocupar

Extracto das plantas de ordenamento, de zonamento e de implantagao dos planos municipais
vigentes, das respectivas plantas de condicionantes, da planta de sintese do loteamento quando
exista e planta a escala de 1:2500 ou superior, com a indicagdo precisa do local onde se
pretende executar a obra

Planta de Localizagdo, a escala 1:25.000, com o prédio assinalado
Planta da situacdo existente - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes

Planta da situacdo existente - Formato PDF/A

Planta da situagdo existente quando ndao tenham sido realizadas obras - Formato DWFx, DXF, ou
formatos abertos equivalentes

Planta da situacdo existente quando ndo tenham sido realizadas obras - Formato PDF/A
Quadro sindtico

Plano de Prevencgdo e Gestdo de Residuos de Construcdo e Demolicao

Comprovativo de seguro de responsabilidade civil do diretor de fiscalizacdo de obra
Comprovativo de seguro de responsabilidade civil do diretor de obra

Comprovativos de seguro de responsabilidade civil dos técnicos

Relatério de avaliacdo de vulnerabilidade sismica

Telas finais - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos equivalentes
Telas finais - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A

Levantamento topografico - Termo de responsabilidade do autor

Levantamento topografico em PT -TM06/ETRS89 - EPSG 3763 - Formato DWFx, DXF, ou
formatos abertos equivalentes

Levantamento topografico em PT -TM06/ETRS89 - EPSG 3763 - Formato PDF/A
Termo de Responsabilidade do autor do projeto

Termo de responsabilidade do coordenador dos projetos

Termo de responsabilidade do diretor de fiscalizagcdo de obra

Termo de responsabilidade do diretor de obra

Termo de responsabilidade, passado por técnico habilitado, em como as instalagdes eléctricas,
de gas e termoacumuladores cumprem as normas legais em vigor

Termo de responsabilidade do levantamento topografico

Termo de responsabilidade subscrito pelo diretor de obra ou diretor de fiscalizagdo da obra, no
qual deve declarar que se encontram cumpridas as condigdes do SCIE, quando aplicavel, nos
termos do n.° 1 do artigo 18.0 da Lei n.° 123/19, de 12 de novembro.

Projetos de Especialidades
Projeto de aguas pluviais - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico

Projeto de aguas pluviais - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos
equivalentes

Projeto de &guas pluviais - Pegas Desenhadas - Formato PDF/A

PIP8_
PIPO_
PLAL1_

PLAZ2_

PLA3_
PLA4_
PLAS_

PLAG6_

PLA7_

PLAS8_
PSE1_
PSE2_
PSE3_
PSE4_
QS_
RCD_
SEG3_
SEG4_
SEGS5_
SISMO6_
TF1_
TF2_
TOPG1_

TOPG2_

TOPG3_
TRAP_
TRCP_
TRDF_
TRDO_

TRIEGT_
TRLT_

TRSCIE1_

Prefixo
APLUS_

APLU2_
APLU3_
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Projeto de aguas pluviais - Pegas Escritas

Projeto de aguas pluviais - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de arquitetura - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos
equivalentes

Projeto de arquitetura - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A

Projeto de arranjos exteriores - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico

Projeto de arranjos exteriores - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos
equivalentes

Projeto de arranjos exteriores - Pegas Desenhadas - Formato PDF/A

Projeto de arranjos exteriores - Pegas Escritas

Projeto de arranjos exteriores - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de AVAC - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico

Projeto de AVAC - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos equivalentes
Projeto de AVAC - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A

Projeto de AVAC - Pecgas Escritas

Projeto de AVAC - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de comportamento térmico - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do
técnico

Projeto de comportamento térmico - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos
abertos equivalentes

Projeto de comportamento térmico - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A
Projeto de comportamento térmico - Pegas Escritas

Projeto de comportamento térmico - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de condicionamento acustico - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do
técnico

Projeto de condicionamento acustico - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos
abertos equivalentes

Projeto de condicionamento acustico - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A
Projeto de condicionamento acustico - Pegas Escritas

Projeto de condicionamento acustico - Termo de responsabilidade do autor
Projeto de contrato de urbanizagao

Projeto de esgotos e drenagem - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico

Projeto de esgotos e drenagem - Pegas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos
equivalentes

Projeto de esgotos e drenagem - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A
Projeto de esgotos e drenagem - Pecas Escritas
Projeto de esgotos e drenagem - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de especialidades - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico
Projeto de especialidades - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos
equivalentes

Projeto de especialidades - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A
Projeto de especialidades - Pegas Escritas

Projeto de especialidades - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de Estabilidade e/ou de contencdo de construgdes adjacentes - Comprovativos de
seguro de responsabilidade civil do técnico

Projeto de Estabilidade e/ou de contencdo de construgbes adjacentes - Pegas Desenhadas -
Formato DWFx, DXF ou formatos abertos equivalentes

Projeto de Estabilidade e/ou de contencgao de construgbes adjacentes - Pecas Desenhadas -
Formato PDF/A

APLU1_
APLU4 _

ARQ1_
ARQ2_
AEXTS_
AEXT2_

AEXT3_
AEXT1_
AEXT4_
AVAC5_
AVAC2_
AVAC3_
AVAC1_
AVAC4_

TERMS5_

TERM2_

TERM3_
TERM1_
TERM4_

ACU5_

ACU2_
ACU3_
ACU1_
ACU4_
OURB9_
ESGD5_
ESGD2_
ESGD3_
ESGD1_
ESGD4_
ESP5_
ESP2_
ESP3_
ESP1_
ESP4_
ESTS5_

EST2_

EST3_
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Projeto de Estabilidade e/ou de contengdo de construgdes adjacentes - Pegas Escritas

Projeto de Estabilidade e/ou de contencdo de construgbes adjacentes - Termo de
responsabilidade do autor

Projeto de execucgao dos trabalhos - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos
abertos equivalentes

Projeto de execucao dos trabalhos - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A

Projeto de execucao dos trabalhos - Pecas Escritas

Projeto de infraestruturas de telecomunicagbes - Comprovativos de seguro de responsabilidade
civil do técnico

Projeto de infraestruturas de telecomunicagdes - Pegas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou
formatos abertos equivalentes

Projeto de infraestruturas de telecomunicagdes - Pegcas Desenhadas - Formato PDF/A
Projeto de infraestruturas de telecomunicacdes - Pecas Escritas
Projeto de infraestruturas de telecomunicacdes - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de infraestruturas viarias - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico

Projeto de infraestruturas viarias - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos
abertos equivalentes

Projeto de infraestruturas viarias - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A
Projeto de infraestruturas viarias - Pecas Escritas
Projeto de infraestruturas viérias - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de instalacdo de gas - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico

Projeto de instalagdo de gas - Pegas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos
equivalentes

Projeto de instalacdo de gas - Pegas Desenhadas - Formato PDF/A
Projeto de instalacdo de gas - Pegas Escritas
Projeto de instalagdo de gas - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de Instalagdes elétricas - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico

Projeto de InstalagOes elétricas - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos
equivalentes

Projeto de InstalagOes elétricas - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A
Projeto de Instalacdes elétricas - Pecas Escritas

Projeto de Instalagdes elétricas - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de instalagdes eletromecanicas - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do
técnico

Projeto de instalagdes eletromecanicas - Pegas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos
abertos equivalentes

Projeto de instalagdes eletromecéanicas - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A
Projeto de instalagdes eletromecéanicas - Pecas Escritas

Projeto de instalagdes eletromecanicas - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de loteamento - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos
equivalentes

Projeto de loteamento - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A
Projeto de Loteamento - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de Obras de urbanizagao - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de redes de abastecimento de dguas - Comprovativos de seguro de responsabilidade
civil do técnico

Projeto de redes de abastecimento de dguas - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou
formatos abertos equivalentes

Projeto de redes de abastecimento de aguas - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A

Projeto de redes de abastecimento de dguas - Pecas Escritas

EST1_
EST4_

TRT2_

TRT3_
TRT1_

ITEDS_

ITED2_

ITED3_
ITED1_
ITED4_
IVIAS_

IVIA2_

IVIA3_
IVIA1_
IVIA4_
GAS5_
GAS2_
GAS3_
GAS1_
GAS4_
ELETS5_
ELET2_
ELET3_
ELET1_
ELET4_

ELEMS_

ELEM2_

ELEM3_
ELEM1_
ELEM4_

LOT1_

LOT2_
LOT3_
OURBS8_

AGUS5_

AGU2_

AGU3_
AGU1_
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Projeto de redes de abastecimento de dguas - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de redes prediais de dguas e esgotos - Comprovativos de seguro de responsabilidade
civil do técnico

Projeto de redes prediais de aguas e esgotos - Pegas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou
formatos abertos equivalentes

Projeto de redes prediais de dguas e esgotos - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A
Projeto de redes prediais de dguas e esgotos - Pecas Escritas
Projeto de redes prediais de aguas e esgotos - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de reforco sismico - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico
Projeto de reforco sismico - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos
equivalentes

Projeto de reforco sismico - Pecas Desenhadas - Formato PDF/A

Projeto de reforgo sismico - Pegas Escritas

Projeto de reforgo sismico - Termo de responsabilidade do autor

Projeto de seguranga contra incéndios ou ficha de seguranca - Comprovativos de seguro de
responsabilidade civil do técnico

Projeto de seguranga contra incéndios ou ficha de seguranca - Pecas Desenhadas - Formato
DWFx, DXF ou formatos abertos equivalentes

Projeto de seguranga contra incéndios ou ficha de seguranca - Pecas Desenhadas - Formato
PDF/A

Projeto de seguranga contra incéndios ou ficha de seguranca - Pecas Escritas

Projeto de seguranga contra incéndios ou ficha de seguranga- Termo de responsabilidade do
autor

Projeto de sistemas de gestdo técnica centralizada - Comprovativos de seguro de
responsabilidade civil do técnico

Projeto de sistemas de gestdo técnica centralizada - Pecas Desenhadas - Formato DWFx, DXF
ou formatos abertos equivalentes

Projeto de sistemas de gestdo técnica centralizada - Pegas Desenhadas - Formato PDF/A
Projeto de sistemas de gestdo técnica centralizada - Pegas Escritas

Projeto de sistemas de gestdo técnica centralizada - Termo de responsabilidade do autor

AGU4_
AESG5_

AESG2_

AESG3_
AESG1_
AESG4_
SISMO5_

SISMO2_

SISMO3_
SISMO1_
SISMO4_

SCIES5_
SCIE2_
SCIE3_
SCIE1_
SCIE4_
SGTC5_

SGTC2_

SGTC3_
SGTC1_
SGTC4_
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