
Junção de Elementos ao Processo

ELEMENTOS INSTRUTÓRIOS

O pedido deve ser instruído com os elementos abaixo indicados que forem necessários ao caso em apreço.

Elementos Gerais Prefixo

Requerimento REQ_

Documento comprovativo da qualidade de representante LEG1_

Documento comprovativo da legitimidade do requerente LEG2_

Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade 
de realização da operação

LEG3_

Documentos comprovativos de titularidade LEG4_

Certidão da descrição e de todas as inscrições em vigor emitida pela conservatória do registo 
predial referente ao prédio ou prédios abrangidos

LEG6_

Código de acesso à certidão permanente do registo predial LEG7_

Apólice de seguro de acidentes de trabalho SEG1_

Apólice de seguro de construção SEG2_

Elementos Específicos Prefixo

Plano de acessibilidades - Peças Escritas ACES1_

Plano de acessibilidades - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos 
equivalentes

ACES2_

Plano de acessibilidades - Peças Desenhadas - Formato PDF/A ACES3_

Plano de acessibilidades - Termo de responsabilidade do autor ACES4_

Plano de acessibilidades - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico ACES5_

Início de atividade AL1_

Apólice de seguro de responsabilidade civil de Alojamento Local AL2_

Título habilitante que confira habilitações adequadas à natureza ou valor da obra ALV1_

Contrato de arrendamento CA_

Calendarização da execução da obra CAL1_

Calendarização da execução dos trabalhos CAL2_

Cálculo e a prestação de caução CAU1_

Comprovativo da prestação de caução CAU2_

Comprovativo de contratação do diretor de obra CCDO1_

Descrição sucinta dos trabalhos a realizar e justificação da isenção de controlo prévio COICP_

Identificação do procedimento de controlo prévio, do título da operação urbanística e indicação 
da data da emissão do título

COSCP_

Comprovativo do pagamento da taxa CPTX_

Caderneta predial urbana CPU_

Certificado energético CRTE_

Demonstração e declaração de Conformidade da utilização prevista e de Idoneidade do edifício 
ou sua fração para o fim pretendido

DCU_

Descrição da utilização futura do terreno DEM1_

Descrição da utilização futura do terreno, com junção do projecto de arquitectura da nova DEM2_
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MUNICÍPIO DE ALBUFEIRA

edificação, se existir

Estudo que ateste conformidade com Regulamento do Ruído ECRGR_

Estimativa do custo total da obra ESTIM1_

Estimativa dos encargos urbanísticos ESTIM2_

Estimativa do custo total dos trabalhos ESTIM3_

Fotografias do imóvel FOTO_

Fundamentação da não apresentação de elementos instrutórios FUN1_

Planta de implantação sobre levantamento topográfico - Formato DWFx, DXF, ou formatos 
abertos equivalentes

IMP1_

Planta de implantação sobre levantamento topográfico - Formato PDF/A IMP2_

Indice IND_

Ficha de elementos estatísticos INE_

Identidade da pessoa, singular ou coletiva, encarregada da execução das obras LEG5_

Identificação do local da obra LEG8_

Identificação do promotor da obra LEG9_

Descrição pormenorizada dos lotes com indicação dos artigos matriciais de proveniência LOT4_

Planta síntese do loteamento - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes LOT5_

Planta síntese do loteamento - PDF/A LOT6_

Planta das áreas de cedência - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes LOT7_

Planta das áreas de cedência - Formato PDF/A LOT8_

Imagens resultantes da simulação visual tridimensional LOT9_

Memória descritiva e justificativa MDJ_

Plano de Ocupação da Via Pública - Peças desenhadas OVP1_

Plano de Ocupação da Via Pública - Peças escritas OVP2_

Apólice de seguro que cubra a responsabilidade pela reparação dos danos emergentes de 
acidentes de trabalho

OVP3_

Declaração de responsabilização pelos danos causados na via pública, a equipamentos públicos 
ou aos respetivos utentes

OVP4_

Peças desenhadas - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes PD1_

Peças desenhadas - Formato PDF/A PD2_

Peças escritas PE_

Perfis explicativos da pretensão - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes PERF1_

Perfis explicativos da pretensão - Formato PDF/A PERF2_

Pareceres, autorizações ou aprovações das entidades externas PEXT_

Cópia da notificação da câmara municipal a comunicar a aprovação de um pedido de informação
prévia, quando esta exista e estiver em vigor

PIP1_

Planta com elementos técnicos - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes PIP10_

Planta com elementos técnicos - Formato PDF/A PIP11_

Discriminação dos elementos apresentados em sede de pedido de informação prévia, cuja 
alteração tenha sido imposta com a aprovação daquele pedido

PIP2_

Declaração do coordenador do projeto de que a operação respeita informação prévia PIP3_

Declarações dos autores dos projetos de que a operação respeita informação prévia PIP4_

Descrição do estado de conservação PIP5_

Indicação das construções anexas PIP6_

Indicação das construções anexas - PDF/A PIP7_
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Planta de infraestruturas - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes PIP8_

Planta de infraestruturas - Formato PDF/A PIP9_

Planta de localização com coordenadas geográficas - PDF/A PLA1_

Planta de localização e enquadramento à escala da planta de ordenamento do plano director 
municipal ou à escala de 1:25000 quando este não existir, assinalando devidamente os limites 
da área objecto da operação

PLA2_

Delimitação da operação nos extratos das plantas da REN e da RAN PLA3_

Delimitação da operação nos extratos das plantas dos planos territoriais aplicáveis PLA4_

Extractos das plantas do plano especial de ordenamento do território vigente PLA5_

Planta de localização com delimitação do prédio, à escala 1:2000, demarcando o polígono da 
área a ocupar

PLA6_

Extracto das plantas de ordenamento, de zonamento e de implantação dos planos municipais 
vigentes, das respectivas plantas de condicionantes, da planta de síntese do loteamento quando
exista e planta à escala de 1:2500 ou superior, com a indicação precisa do local onde se 
pretende executar a obra

PLA7_

Planta de Localização, à escala 1:25.000, com o prédio assinalado PLA8_

Planta da situação existente - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos equivalentes PSE1_

Planta da situação existente - Formato PDF/A PSE2_

Planta da situação existente quando não tenham sido realizadas obras - Formato DWFx, DXF, ou
formatos abertos equivalentes

PSE3_

Planta da situação existente quando não tenham sido realizadas obras - Formato PDF/A PSE4_

Quadro sinótico QS_

Plano de Prevenção e Gestão de Resíduos de Construção e Demolição RCD_

Comprovativo de seguro de responsabilidade civil do diretor de fiscalização de obra SEG3_

Comprovativo de seguro de responsabilidade civil do diretor de obra SEG4_

Comprovativos de seguro de responsabilidade civil dos técnicos SEG5_

Relatório de avaliação de vulnerabilidade sísmica SISMO6_

Telas finais - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos equivalentes TF1_

Telas finais - Peças Desenhadas - Formato PDF/A TF2_

Levantamento topográfico - Termo de responsabilidade do autor TOPG1_

Levantamento topográfico em PT -TM06/ETRS89 - EPSG 3763 - Formato DWFx, DXF, ou 
formatos abertos equivalentes

TOPG2_

Levantamento topográfico em PT -TM06/ETRS89 - EPSG 3763 - Formato PDF/A TOPG3_

Termo de Responsabilidade do autor do projeto TRAP_

Termo de responsabilidade do coordenador dos projetos TRCP_

Termo de responsabilidade do diretor de fiscalização de obra TRDF_

Termo de responsabilidade do diretor de obra TRDO_

Termo de responsabilidade, passado por técnico habilitado, em como as instalações eléctricas, 
de gás e termoacumuladores cumprem as normas legais em vigor

TRIEGT_

Termo de responsabilidade do levantamento topográfico TRLT_

Termo de responsabilidade subscrito pelo diretor de obra ou diretor de fiscalização da obra, no 
qual deve declarar que se encontram cumpridas as condições do SCIE, quando aplicável, nos 
termos do n.º 1 do artigo 18.º da Lei n.º 123/19, de 12 de novembro.

TRSCIE1_

Projetos de Especialidades Prefixo

Projeto de águas pluviais - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico APLU5_

Projeto de águas pluviais - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos 
equivalentes

APLU2_

Projeto de águas pluviais - Peças Desenhadas - Formato PDF/A APLU3_
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Projeto de águas pluviais - Peças Escritas APLU1_

Projeto de águas pluviais - Termo de responsabilidade do autor APLU4_

Projeto de arquitetura - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos 
equivalentes

ARQ1_

Projeto de arquitetura - Peças Desenhadas - Formato PDF/A ARQ2_

Projeto de arranjos exteriores - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico AEXT5_

Projeto de arranjos exteriores - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF, ou formatos abertos 
equivalentes

AEXT2_

Projeto de arranjos exteriores - Peças Desenhadas - Formato PDF/A AEXT3_

Projeto de arranjos exteriores - Peças Escritas AEXT1_

Projeto de arranjos exteriores - Termo de responsabilidade do autor AEXT4_

Projeto de AVAC - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico AVAC5_

Projeto de AVAC - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos equivalentes AVAC2_

Projeto de AVAC - Peças Desenhadas - Formato PDF/A AVAC3_

Projeto de AVAC - Peças Escritas AVAC1_

Projeto de AVAC - Termo de responsabilidade do autor AVAC4_

Projeto de comportamento térmico - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do 
técnico

TERM5_

Projeto de comportamento térmico - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos 
abertos equivalentes

TERM2_

Projeto de comportamento térmico - Peças Desenhadas - Formato PDF/A TERM3_

Projeto de comportamento térmico - Peças Escritas TERM1_

Projeto de comportamento térmico - Termo de responsabilidade do autor TERM4_

Projeto de condicionamento acústico - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do 
técnico

ACU5_

Projeto de condicionamento acústico - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos 
abertos equivalentes

ACU2_

Projeto de condicionamento acústico - Peças Desenhadas - Formato PDF/A ACU3_

Projeto de condicionamento acústico - Peças Escritas ACU1_

Projeto de condicionamento acústico - Termo de responsabilidade do autor ACU4_

Projeto de contrato de urbanização OURB9_

Projeto de esgotos e drenagem - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico ESGD5_

Projeto de esgotos e drenagem - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos 
equivalentes

ESGD2_

Projeto de esgotos e drenagem - Peças Desenhadas - Formato PDF/A ESGD3_

Projeto de esgotos e drenagem - Peças Escritas ESGD1_

Projeto de esgotos e drenagem - Termo de responsabilidade do autor ESGD4_

Projeto de especialidades - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico ESP5_

Projeto de especialidades - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos 
equivalentes

ESP2_

Projeto de especialidades - Peças Desenhadas - Formato PDF/A ESP3_

Projeto de especialidades - Peças Escritas ESP1_

Projeto de especialidades - Termo de responsabilidade do autor ESP4_

Projeto de Estabilidade e/ou de contenção de construções adjacentes - Comprovativos de 
seguro de responsabilidade civil do técnico

EST5_

Projeto de Estabilidade e/ou de contenção de construções adjacentes - Peças Desenhadas - 
Formato DWFx, DXF ou formatos abertos equivalentes

EST2_

Projeto de Estabilidade e/ou de contenção de construções adjacentes - Peças Desenhadas - 
Formato PDF/A

EST3_
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Projeto de Estabilidade e/ou de contenção de construções adjacentes - Peças Escritas EST1_

Projeto de Estabilidade e/ou de contenção de construções adjacentes - Termo de 
responsabilidade do autor

EST4_

Projeto de execução dos trabalhos - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos 
abertos equivalentes

TRT2_

Projeto de execução dos trabalhos - Peças Desenhadas - Formato PDF/A TRT3_

Projeto de execução dos trabalhos - Peças Escritas TRT1_

Projeto de infraestruturas de telecomunicações - Comprovativos de seguro de responsabilidade 
civil do técnico

ITED5_

Projeto de infraestruturas de telecomunicações - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou 
formatos abertos equivalentes

ITED2_

Projeto de infraestruturas de telecomunicações - Peças Desenhadas - Formato PDF/A ITED3_

Projeto de infraestruturas de telecomunicações - Peças Escritas ITED1_

Projeto de infraestruturas de telecomunicações - Termo de responsabilidade do autor ITED4_

Projeto de infraestruturas viárias - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico IVIA5_

Projeto de infraestruturas viárias - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos 
abertos equivalentes

IVIA2_

Projeto de infraestruturas viárias - Peças Desenhadas - Formato PDF/A IVIA3_

Projeto de infraestruturas viárias - Peças Escritas IVIA1_

Projeto de infraestruturas viárias - Termo de responsabilidade do autor IVIA4_

Projeto de instalação de gás - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico GAS5_

Projeto de instalação de gás - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos 
equivalentes

GAS2_

Projeto de instalação de gás - Peças Desenhadas - Formato PDF/A GAS3_

Projeto de instalação de gás - Peças Escritas GAS1_

Projeto de instalação de gás - Termo de responsabilidade do autor GAS4_

Projeto de Instalações elétricas - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico ELET5_

Projeto de Instalações elétricas - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos 
equivalentes

ELET2_

Projeto de Instalações elétricas - Peças Desenhadas - Formato PDF/A ELET3_

Projeto de Instalações elétricas - Peças Escritas ELET1_

Projeto de Instalações elétricas - Termo de responsabilidade do autor ELET4_

Projeto de instalações eletromecânicas - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do 
técnico

ELEM5_

Projeto de instalações eletromecânicas - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos 
abertos equivalentes

ELEM2_

Projeto de instalações eletromecânicas - Peças Desenhadas - Formato PDF/A ELEM3_

Projeto de instalações eletromecânicas - Peças Escritas ELEM1_

Projeto de instalações eletromecânicas - Termo de responsabilidade do autor ELEM4_

Projeto de loteamento - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos 
equivalentes

LOT1_

Projeto de loteamento - Peças Desenhadas - Formato PDF/A LOT2_

Projeto de Loteamento - Termo de responsabilidade do autor LOT3_

Projeto de Obras de urbanização - Termo de responsabilidade do autor OURB8_

Projeto de redes de abastecimento de águas - Comprovativos de seguro de responsabilidade 
civil do técnico

AGU5_

Projeto de redes de abastecimento de águas - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou 
formatos abertos equivalentes

AGU2_

Projeto de redes de abastecimento de águas - Peças Desenhadas - Formato PDF/A AGU3_

Projeto de redes de abastecimento de águas - Peças Escritas AGU1_
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Projeto de redes de abastecimento de águas - Termo de responsabilidade do autor AGU4_

Projeto de redes prediais de águas e esgotos - Comprovativos de seguro de responsabilidade 
civil do técnico

AESG5_

Projeto de redes prediais de águas e esgotos - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou 
formatos abertos equivalentes

AESG2_

Projeto de redes prediais de águas e esgotos - Peças Desenhadas - Formato PDF/A AESG3_

Projeto de redes prediais de águas e esgotos - Peças Escritas AESG1_

Projeto de redes prediais de águas e esgotos - Termo de responsabilidade do autor AESG4_

Projeto de reforço sísmico - Comprovativos de seguro de responsabilidade civil do técnico SISMO5_

Projeto de reforço sísmico - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF ou formatos abertos 
equivalentes

SISMO2_

Projeto de reforço sísmico - Peças Desenhadas - Formato PDF/A SISMO3_

Projeto de reforço sísmico - Peças Escritas SISMO1_

Projeto de reforço sísmico - Termo de responsabilidade do autor SISMO4_

Projeto de segurança contra incêndios ou ficha de segurança - Comprovativos de seguro de 
responsabilidade civil do técnico

SCIE5_

Projeto de segurança contra incêndios ou ficha de segurança - Peças Desenhadas - Formato 
DWFx, DXF ou formatos abertos equivalentes

SCIE2_

Projeto de segurança contra incêndios ou ficha de segurança - Peças Desenhadas - Formato 
PDF/A

SCIE3_

Projeto de segurança contra incêndios ou ficha de segurança - Peças Escritas SCIE1_

Projeto de segurança contra incêndios ou ficha de segurança- Termo de responsabilidade do 
autor

SCIE4_

Projeto de sistemas de gestão técnica centralizada - Comprovativos de seguro de 
responsabilidade civil do técnico

SGTC5_

Projeto de sistemas de gestão técnica centralizada - Peças Desenhadas - Formato DWFx, DXF 
ou formatos abertos equivalentes

SGTC2_

Projeto de sistemas de gestão técnica centralizada - Peças Desenhadas - Formato PDF/A SGTC3_

Projeto de sistemas de gestão técnica centralizada - Peças Escritas SGTC1_

Projeto de sistemas de gestão técnica centralizada - Termo de responsabilidade do autor SGTC4_
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